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第3編 操作説明（パソコン編） 

本編では、各機能をパソコンで操作する際の手順について説明します。 

 

1章 操作説明の記述について 

本説明書では、操作説明を次のように記述します。 

 

（１）画面遷移 

画面遷移において表記される図は次のとおりです。 

No 項目 表記 説明 

1 

画面名 例） 画面名を表します。 

2 

流れ 例） 画面遷移を表します。 

 

（２）操作説明 

操作説明において表記される図は次のとおりです。 

No 項目 表記 説明 

1 

選択 

 

例） 

 

 

選択する項目を表します。 

2 

手順 

     

例） 

   

画面内の操作手順を表します。 

3 

説明 例） 
 

手順 項目 操作内容／ 

項目説明 

①   

手順 

 手順 

項目 

 操作する項目名を表します。 

操作内容／項目説明 

 操作内容や留意事項を表します。 

4 

吹き出し  画面上の表示／入力等に関する注意事項

を表します。 

  

メイン画面 

①
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（３）その他記号 

No 項目 表記 説明 

1 コメント  

利用金庫担当者向けの情報を表します。 

 

2 

注意  

 

操作を行う際にご注意いただきたい項目

を表します。 

3 

お願い／ 

お知らせ 

 

 

ＩＢサービスを利用するにあたってのお

願いや、知っておいていただきたい事項

を表します。 

 

  

【留意事項】 

  




